
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

事務職による面談 

 

★患者さんが手術や内視鏡治療を予定通り受けられるよう、治療に関わる書類の管理をさせて 

いただきます。  

 

★入院までのスケジュール、入院に必要な手続き、入院生活の説明等をおこなっています。 

 

入院に必要な書類・入院生活について  

ご説明させていただきます。 

・書類の管理 

 手術や内視鏡治療の同意書、各種問診票をお預かりします。 

 入院手続きの説明を行います。 

・お薬手帳の確認  

 お預かりし、薬剤師が確認後にお返しします。 

・説明 

 入院までのスケジュールをご説明します。 

「入院のご案内」DVD（視聴時間：約8分）をご覧いただきます。 

視聴後にご質問を承ります。 

特別室・差額室の希望をお聞きします。 

・予約業務 

入院までに必要な受診や検査の日程を決めてご説明します。 

  

以下のような業務を行っています 

手術や治療には医師をはじめとし、多くの職種が関与します。手術・治療が予定通り行えるよう 

関係職種が連携し支援させていただきます。 

予約の変更、ご質問等ございましたら 

お気軽にお声掛け下さい。 


